MUNICIiPIO DE ANTONIO CARLOS
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Resolugao CME n° 01/2012

Fixa as normas para Educagédo Infantii no ambito do Sistema
Municipal de Ensino do Municipio Anténio Carlos, Santa Catarina.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE ANTONIO
CARLOS, no uso de suas atribuicoes legais , considerando o
disposto na Lei Nacional n. 9394, de 20 de dezembro de 1996,
que fixa as Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, e a Lei
n® 11.114 de 16/05/2005, coadunado com o que dispde a Lei
do Sistema Municipal de Ensino n° 1.289/2010,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA EDUCAGCAO INFANTIL

Art. 1° A Educacao Infantil, primeira etapa da educagao basica, constitui direito da
crianga de zero a seis anos, sendo dever do Estado e da familia.

Paragrafo unico. No ambito desta Resolugéo, crianga de seis anos é aquela
que completa seis anos apo6s o0 31 de margo do ano letivo.

Art. 2° A Educagao Infantil tem por finalidade educar e cuidar a crianga de zero a seis
anos em complementaridade a acéo da familia, considerando-a sujeito de direitos,
oferecendo-lhe condigées materiais, pedagogicas e culturais.

Art. 3° A autorizagdo de funcionamento e a supervisdo das Instituicbes Publicas e
Privadas de Educacéo Infantil que atuam na educagéo de criangas de zero a seis anos,
serao regulamentadas pelas normas desta Resolugéo.

§ 1° Entende-se por Instituigdes Publicas de Educagdo Infanti as
criadas,incorporadas, mantidas e administradas pelo Poder Publico Municipal.



§ 2° Entende-se por Instituicbes Privadas de Educagao Infantil as mantidas e
administradas por pessoa fisica ou juridica de direito privado, enquadradas nas
categorias:
| - particular, em sentido estrito, a instituida e mantida por uma ou mais pessoas fisicas
ou juridicas de direito privado, que nao apresente as caracteristicas dos incisos abaixo;
Il - comunitaria, a instituida por grupos de pessoas fisicas ou por uma ou mais pessoas
juridicas, inclusive cooperativas de professores e alunos que inclua, na sua entidade
mantenedora representantes da comunidade;

lll - confessional, a instituida por grupos de pessoas fisicas ou por uma ou mais
pessoas juridicas, que atende a orientagdo confessional e ideologia especifica e ao
disposto no inciso anterior;

IV - filantrépica, a que oferega gratuitamente servigcos educacionais a pessoas carentes
e atende aos demais requisitos previstos em lei.

§3° A integracdo necessaria das instituicbes de Educacgéo Infantil ao Sistema
Municipal de Ensino, dar-se-a nos termos da normatizagédo propria do Sistema
Municipal de Ensino, sendo o cadastro, pré requisito para o pedido de autorizagdo de
funcionamento.

Art. 4° Os estabelecimentos de Educagéo Infantil, integrantes do Sistema Municipal de
Ensino serdo designados de acordo com a presente resolugao:
I- Centros de Educagdo Infantil, quando oferecer exclusivamente a Educacgéo
Infantil.
ll- Turmas de Educagao Infantil, quando oferecer turmas de Educagéo Infantil , em
escolas que oferecem outros niveis de ensino.

Paragrafo unico. A crianca com deficiéncia sera atendida nas Instituicées de
Educacao infantil, respeitando as Diretrizes Nacionais para a Educagéo Especial.

CAPITULO I
DA PROPOSTA PEDAGOGICA

Art. 5° Compete a Instituicdo de Educagdo Infantili a partir do Projeto Politico
Pedagogico, elaborar e executar sua proposta pedagogica, considerando:

| - Concepgéao de educacao;

Il — Concepgédo de educagdo infanti a partir de uma concepgéo basica,
incentivando articulagao entre os trés niveis de ensino;

IIl - Fins e objetivos da proposta;

IV — Diagnoéstico da populagdo a ser atendida e da comunidade na qual se
insere;



V — Regime de funcionamento;
VI — Espago fisico, instalagdo e equipamentos;

VIl — Relagéo de recursos humanos especificando cargo e funcdes, habilitagbes
e niveis de escolaridade;

VIll - Organizagao de grupos e relagao professor/ crianga;
IX — Organizagao do cotidiano do trabalho junto as criangas;

X — Processo de avaliagdo do desenvolvimento integral da crianga, mediante
observacgéo, registro e acompanhamento;

Xl — processo de planejamento geral e avaliagao institucional.

Art. 6° - O regime de funcionamento da Educagao Infantil, respeitara o calendario e
horario determinados pele Secretaria Municipal de Educacgéo, sendo que cumprira a
jornada diaria equivalente ao ensino fundamental, de 04 (quatro) horas, incluindo o
recreio.

Art. 7° - Havera na Educagao Infantil aulas de recreagao.

Art. 8° - A avaliagdo na educacgdo infantil, devera ser realizada através de
acompanhamento e registro do desenvolvimento integral da crianga, tomando como
referéncia os objetivos estabelecidos para esta etapa da educagao, sem o carater de
promogao e nao constitui pré-requisito para o acesso ao Ensino Fundamental.

Art. 9° - A organizacdo dos grupos decorrera das especificidades da proposta
pedagogica e nao podera exceder a relagéo professor/ crianga descrita na seguinte
tabela:

NOMENCLATURA | FAIXA N° DE | PROFESSOR | AUXILIAR
ETARIA | CRIANCAS

MATERNAL Oat1ano (6a8 1 (um) 1 (um)

CRECHE | 1a2anos | 8a10 1 (um) 1 (um)

CRECHE I 2a3anos |10 a12 1 (um) 1 (um)

JARDIM | 3ad4anos|12a15 1 (um) -

JARDIM I 4a5anos|15a20 1 (um) -—--

PRE 5a6anos | 15a25 1 (um)




Paragrafo Primeiro — As idades iniciais acima citadas devem ser completadas até
31 de margo do ano letivo.

Paragrafo Segundo - A matricula da Educacgao Infantil das turmas menores de 3
anos , sera preferencialmente para as maes trabalhadoras.

Paragrafo Terceiro — A oferta sera de acordo com o espago fisico oferecido pela
escola.

Art. 10°- Com o objetivo de atender aos parametros legais e garantir uma educagao de
qualidade, fica estabelecido que as classes do Jardim |, Jardim |l e Pré, serédo
organizadas com o numero minimo de 10 alunos por turma.

CAPITULO Il
DOS EDUCANDOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS

Art. 11° - A crianga portadora de necessidades especiais, sera assegurada a matricula
na educacao infantil, conforme Art. 58, inciso 3° da LDB, devendo seu representante
legal informar e apresentar diagnostico de médico especialista, no ato da mesma, para
que possa ser verificada a possibilidade de adequagdo ao mesmo naquele
estabelecimento de ensino, devendo o laudo ser atualizado periodicamente .

Paragrafo Unico: Quando atendida crianga portadora de necessidades
especiais, tendo o educando mais de uma deficiéncia comprovada com laudo de equipe
multidisciplinar e/ou mais de um educando por turma, faz-se necessaria a contratacao
de um segundo professor, de modo a tornar viavel o atendimento em todos os aspectos
do desenvolvimento da criancga.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS HUMANOS

Art. 12° — A dire¢do do Centro de Educagéao Infantil sera exercida por profissional
habilitado em curso de nivel superior, Licenciatura Plena em Pedagogia e efetivo como
Professor.

Paragrafo unico: Conforme prevé o art. 40, do Plano de Carreira e Remuneragao
dos Servidores/Profissionais do Magistério de Educagdo do Municipio de Anténio
Carlos, nas Unidades Escolares com menos de 100 alunos, ndo havera a fungao de
diretor, sendo a unidade dirigida por um professor responsavel, que devera ter
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habilitagao em curso de nivel superior, Licenciatura Plena em Pedagogia e efetivo como
Professor.

Art. 13°- O docente para atuar na Educagao Infantil, devera ter habilitagdo em curso
superior de licenciatura plena em Pedagogia, admitida como formagdo minima a
oferecida em nivel médio, Magistério.

Art. 14° — O Orgao Administrativo do Sistema de Ensino devera promover, anualmente,
o aperfeicoamento dos docentes em exercicio em Centros de Educagdo Infantil ou
Escolas, de modo a viabilizar uma formagado que possa atender e contemplar os
objetivos da Educagéao Infantil e as caracteristicas das criangas de zero (0) a seis (6)
anos de idade. Um aperfeicoamento profissional continuo faz-se necessario, conforme
dispositivos legais vigentes, aos profissionais da Educagéo.

Art. 15°. Os espacgos serao projetados respeitando as necessidades e caracteristicas
para o atendimento das criangas de zero a seis anos.

Paragrafo unico. Em se tratando de turmas de Educacéo Infantil em instituices
que ofertam outros niveis de ensino ou programas, devem-se assegurar espacos de
uso exclusivo as criangas de zero a seis anos, podendo outros serem compartilhados
com os demais niveis de ensino, desde que asseguradas condi¢des de seguranca e em
conformidade com a proposta pedagaogica.

Art. 16°. Na construgao, adaptagao, reforma ou ampliagdo das edificagdes destinadas a
Educacao Infantii Publica e Privada, deverdo ser garantidas as condicées de
localizagao, acessibilidade, seguranca, salubridade e saneamento.

Paragrafo unico. Todo imovel destinado a Educacéo Infantil Publica e Privada
dependera de aprovagao do érgéo oficial competente.

Art. 17°. Os espacos internos deverao atender as diferentes fungdes da Instituicdo de
Educacao Infantil e conter uma estrutura basica que contemple:

| - espagos para recep¢ao, administragao e apoio;

Il - sala para professores;

Il - sala para coordenacgao pedagogica;

IV - salas para atividades das criangas, com boa ventilagao e iluminagéo, e visdo para o
ambiente externo, com mobiliario e equipamentos adequados;

V - sala de leitura;

VI- instalagdes e equipamentos para o preparo e oferta de alimentos, que atendam as
exigéncias de saude, higiene e seguranga, nos casos de oferecimento de alimentacéo;
VIl - instalagbes sanitarias suficientes e apropriadas para uso das criangas e dos
adultos;

VIII - o bergario, devera ter espagco adequado para o sono e descanso das criangas,
area livre para a movimentagao, locais para a amamentacgao, higienizacao, com balcao
trocador, pia, chuveiro, e espago especifico para o banho de sol.



Paragrafo unico. A area coberta minima para as salas de atividades das
criangas devera ser de 1,20m? por crianga atendida.

Art. 18°. As areas ao ar livre devem possibilitar as atividades de expressao fisica,
artisticas e de lazer, contemplando também areas verdes.

Art. 19°. Recomenda-se transporte escolar exclusivo para as turmas do Pré, Jardim | e
Jardim |l da Educacgéo Infantil, com a presenga de um monitor.

CAPITULO V
DO CADASTRO E AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 20°. O ato de criagéo consiste na formalizagao da inten¢do de criar e manter uma
instituicdo de Educacéo Infantil, submetendo-se para seu funcionamento, as normas do
Sistema Municipal de Ensino, efetivando-se para as mantidas pelo poder publico, por
decreto governamental ou equivalente e, para as mantidas pela iniciativa privada, por
manifestacao expressa da mantenedora em ato juridico ou declaragao propria.

Art. 21°- O pedido de Cadastro das instituicdes que desejam ofertar a Educagao Infantil,
junto ao Conselho Municipal de Educacdo, passa a ser regido pelo ROTEIRO | de
orientagbes especificas, bem como, através do preenchimento dos formularios
identificados como ANEXO Il e ANEXO lll, conforme modelos que integram a presente
Resolugéao.

Art. 22°. - O pedido de Autorizacdo de Funcionamento das Escolas ou das Turmas de
Educacao Infantil pertencentes ao Sistema Municipal de Ensino passa a ser regido
pelos ROTEIROS Il e lll, respectivamente, bem como, através do preenchimento do
formulario identificado como ANEXO 1V, cujo modelo integra a presente Resolugéo e do
envio da Proposta Pedagogica e Regimento Escolar, tendo como base a normatizagao
propria do Sistema Municipal de Ensino.

Art. 23°. - As escolas de educacao infantil deste Municipio deverdo, anualmente,
preencher o formulario de atualizagcdo de dados do estabelecimento de ensino
autorizado, orientados no ANEXO IV e V, da presente Resolugéo.

Paragrafo nico - O prazo maximo de entrega do formulario de atualizagédo de
dados do estabelecimento de ensino autorizado ao Conselho Municipal de Educagao,
sera até 30 de abril de cada ano.

Art. 24°. - Caso ocorra mudanga de enderego da escola de educagao infantil
autorizada, esta devera, antes de efetivar a referida mudanga, comunicar a este
Conselho, requerendo adequagdo do Cadastro e da Autorizagdo de Funcionamento
emitidos, através do competente Termo de Permissao para mudang¢a ou ocupacao das
dependéncias, apos ter sido vistoriada por Comissao Verificadora.



Art. 25°. As instituicdes de Educacao Infantil, publicas ou privadas, que néo possuem a
autorizagdo de funcionamento, conforme prevé a presente Resolugao, serdo impedidas
de funcionar.

Art. 26°. O Parecer de autorizagao de funcionamento tera validade limitada, ficando sua
renovagao condicionada ao resultado de avaliagéo, sob a responsabilidade do Conselho
Municipal de Educacgéo.

Art. 27°. A cessacgao ou desativagao das instituicbes de Educacao Infantil autorizadas
a funcionar podera ocorrer por decisdo da mantenedora, devendo atender a legislagao
especifica do Sistema Municipal de Ensino.

Art. 28°. A Secretaria Municipal de Educagao cabe emitir:
| - Parecer Técnico constituido de analise da documentacao e visita ‘inloco’,
Il - Portaria de Autorizagéo de Funcionamento.

Art. 29°. Ao Conselho Municipal de Educagéo cabe:

| - emitir parecer conclusivo;

Il - encaminhar a Secretaria Municipal de Educagédo parecer relativo a autorizagao de
funcionamento.

§ 1° Recebido este parecer, a Secretaria Municipal de Educagéo, tera o prazo de
30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, para encaminhar o processo com parecer
técnico ao Conselho Municipal de Educacgao.

§ 2° O Conselho Municipal de Educagdo, apdés recebimento do respectivo
Processo, tera o prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, para
encaminhar Parecer Conclusivo a Secretaria Municipal de Educacgéo, para esta expedir
e publicar Portaria de Autorizagdo de Funcionamento.

Art. 30°. A Instituicdo de Educacgéao Infantil s6 podera funcionar mediante a Portaria de
Autorizagdo de Funcionamento expedida pela Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO VI
DA SUPERVISAO

Art. 31°.. A supervisdo, que compreende o acompanhamento do processo de
autorizagdo e a avaliagdo sistematica do funcionamento da Instituicdo de Educagéo
Infantil, € de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacgdo, a quem cabe a
observancia das leis de ensino e as decisdes do Conselho Municipal de Educagao.

Art. 32°. Compete a Secretaria Municipal de Educacgdo definir e implementar
procedimentos da superviséo das Instituigées de Educagao Infantil, na perspectiva de
aprimoramento da qualidade do processo educacional.

Art. 33°. A supervisao compete:
| - avaliar:



a) o cumprimento da legislagdo educacional;

b) a execugao da proposta pedagdgica;

c¢) condigées de atendimento e permanéncia das criangas na Instituicdo de Educagao
infantil;

d) a qualidade dos espacos fisicos, instalagbes, equipamentos e a adequagao as suas
finalidades;

e) a regularidade dos registros de documentagéao e arquivo.

Il — propor as autoridades competentes:

a) o cessar efeitos dos atos de autorizagéao;

b) a cessagdo temporaria ou permanente das atividades quando comprovadas
irregularidades que comprometem o seu funcionamento.

CAPITULO VII
DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES, DA MUDANGA
DE MANTENEDORA, DE SEDE E DENOMINAGAO

Art. 34°. O encerramento das atividades da Educacao Infantil constitui processo que
culmina com a publicacdo do Ato de Encerramento de Atividades, entanto pode
decorrer de iniciativa da propria Instituicdo Educacional, quanto de iniciativa do Poder
Publico, sendo que, neste ultimo caso, quando constatado descumprimento da
legislagao educacional vigente.

§ 1° O encerramento das atividades de Instituicbes que oferecem somente
Educacéao Infantil constitui encerramento total das atividades.

§ 2° O encerramento das atividades da etapa de Educacédo Infanti em
Instituicbes que oferecem outra(s) etapa(s) da Educagdo Basica constitui
encerramento parcial das atividades.

Art. 35°. O encerramento de atividades por iniciativa da prépria Instituicdo se inicia com
o requerimento a Secretaria Municipal de Educagéo, firmado pelo Representante Legal
da entidade mantenedora, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias a data
pretendida para o encerramento das atividades.

Art. 36°. O encerramento de atividades por iniciativa do Poder Publico, sera aplicada
pelo Secretario Municipal de Educacdo, mediante parecer aprovado pela Plenaria do
Conselho Municipal de Educagao.

Paragrafo unico. O parecer referido no caput deste artigo tomara por base as
informagdes contidas no Parecer Conclusivo, exarado por comissdo especialmente
constituida para essa finalidade.

Art. 37°. O Conselho Municipal de Educagcdo encaminhara Parecer referente ao
encerramento das atividades da Instituicdo a Secretaria Municipal de Educacéo para as
providéncias cabiveis.



Art. 38°. A mudanga de mantenedor(a) e/ou sede devera ser submetida a apreciagao
do Conselho Municipal de Educacgéao, através de processo, atendendo ao disposto do
Art. 21., da presente Resolugéo;

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 39°. As Instituicbes de Educacgao Infantil publicas municipais e privadas, em
funcionamento, deverdo ajustar-se as disposi¢cdes desta Resolugéo.

Paragrafo anico. Os 6rgaos executivos do sistema, conjugarao esforgos, junto
as diferentes instancias municipais envolvidas no atendimento a crianga de zero a seis
anos, visando a integragao das Instituicbes de Educagao Infantil ao Sistema Municipal
de Ensino.

Art. 40°. O Conselho Municipal de Educagao podera, a partir do parecer técnico da
Secretaria Municipal de Educacgao, designar conselheiros para verificar ‘in loco’ o

cumprimento dos requisitos legais a concessao da autorizagéo de funcionamento.

Art. 41°. A Secretaria Municipal de Educagao podera baixar instru¢ées complementares
necessarias ao cumprimento desta Resolugéao.

Art. 42°. Os casos omissos serdao resolvidos em Sessdo Plenaria do Conselho
Municipal de Educagao.

Art. 43°. Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Antonio Carlos, 01 de novembro de 2012.

[/?(A/{f/x//}rx Q}AAA- @1%
' GISELA PAULI CARDOSO

Presidente do Conselho Municipal de Educagéao



ROTEIRO |
(Resolugao CME n°® 01/2012)

CADASTRO DE ESCOLAS DE EDUCACAO INFANTIL

Para a instrugdao de processo contendo pedido de cadastro de Escola de
Educagao Infantil, sdo necessarios os seguintes documentos:

01 - Oficio (em duas vias), dirigido a Presidéncia do Conselho Municipal de Educagao,
assinado por um dirigente qualificado para requerer em nome da Mantenedora,
solicitando o cadastro da Escola de Educagao Infantil. Este oficio devera conter
numero, conforme numeragdo de oficios expedidos pela Mantenedora e ser
entregue juntamente com os demais documentos no CME, em duas vias, sendo que
uma via retornara para a escola com comprovante de recebimento Anexo .

02 - Preenchimento do formulario Anexo Il de Dados relativos a(s) Escola(s) de
Educacéo Infantil mantida(s) por uma mesma mantenedora.

03 - Preenchimento do formulario Anexo |lll, relativo a qualificagdo dos soécios ou
membros da diretoria da Entidade Mantenedora com poderes para requerer em nome da
Entidade junto ao Conselho Municipal de Educacgéo.

04 — Somente para Escolas Particulares: Copia do CONTRATO SOCIAL registrado e
arquivado na Junta Comercial ou, se for Sociedade Civil, atualizado e registrado em
Cartério.

Atencao: No objeto do contrato social, cumprindo o que determina a LDBEN, devera
constar como objetivo principal: “a educagéo infantil, primeira etapa da educagéo basica,
com a finalidade de educar e cuidar do desenvolvimento integral da crianga até o
ingresso no ensino fundamental, em seus aspectos fisico, psicol6gico, intelectual e social,
complementando a ag&o da familia e da comunidade”.

05 - Copia atualizada do CNPJ da Mantenedora da escola de educacao infantil.

06 - Copia do contrato de locagcao do imoével ou matricula do imével ou termo de
permissédo de uso, etc... Enfim, documento que identifique o imével onde esta instalada a
Escola.

Importante: Os documentos relacionados deverdo ser entregues, de uma sé vez,
diretamente no Conselho Municipal de Educagdo a fim de obter a emissdo do
CADASTRO, o qual se constitui em pré-requisito para obter o Alvara de Localizagzo,
Alvara de Salde e Autorizagdo de Funcionamento da Instituigdo.
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ANEXO |

Antoénio Carlos, ..... (o [- Y de 20......

Senhor Presidente do CME

Ao cumprimenta-lo venho solicitar o CADASTRO DA ESCOLA DE

EDUCAGAO INFANTIL ........ccoo.o..... ,localizadanaRua: ........cc.cc....... N ,
bairro................ JCEP oo yfone: e, , CNPJ
TB? coscns wusnssin suvmunsnssiusmmanas sonenes ; Iatida) POT .o s oz ou pela mesma.

Para tanto, anexo os documentos necessarios, conforme prevé a Resolugao
CME n° 01/2012.

Sem mais, aguardo atendimento e aproveito a oportunidade para enviar
cordiais saudagdes.

Atenciosamente.

Diretora

11



ANEXO I

Dados da Entidade Mantenedora e das Escolas Mantidas

Nome da Entidade que mantém a Escola (razdo social):

Rua: n.?
Bairro: Municipio: CEP:
e-mail: Fone/Fax:

Inscricao CNPJ:

Junta Comercial n.°: Data:
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DADOS DA ESCOLA MANTIDA

Nome da Escola de Educacgéao Infantil:

N.° Cadastro emitido pelo CME:

Rua:

N.°

CEP:

Bairro:

Cidade:

e-mail:

Fone/Fax:

Inscricdo CNPJ:
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ANEXO Il

QUALIFICAGAO DOS DIRIGENTES

Nome:

Cargo:

Qualificagao Profissional:

(escolaridade)

Rua: N.°
Bairro: Cidade:
CEP: Fone: Celular:

N.° Carteira de Identidade:

N.° CPF: e-mail:

Tem poderes para requerer em nome da entidade? ( )SIM

( )nao

Nome:

Cargo:

Qualificagao Profissional:

(escolaridade)

Rua: N©

Bairro: Cidade:

CEP: Fone: Celular:

N.° Carteira de Identidade:

N.° CPF: e-mail:

Tem poderes para requerer em nome da entidade? ( )SIM

( )nao
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ROTEIRO Il
(Resolugdo CME n° 01/2012)

AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO
DOS CENTROS E TURMAS DE EDUCAGAO INFANTIL

Para a instrucao de processo contendo pedido de Autorizacdao de

Funcionamento de Escola de Educacao Infantil, sdo necessarios os seguintes
documentos:

01.

OFICIO solicitando a Autorizagdo de Funcionamento da Escola de Educagdo

Infantil: ANEXO IV

02.

O oficio deve ser enderegado a Presidéncia do Conselho Municipal de Educacgéo e
assinado por um(a) dirigente qualificado(a) para requerer em nome da Entidade
Mantenedora. Este oficio devera conter nimero, conforme numeragdo de oficios
expedidos pela Mantenedora e ser entregue juntamente com os demais
documentos no CME, em duas vias, sendo que uma via retornara para a escola com
comprovante de recebimento.

JUSTIFICATIVA:

E o documento firmado pela Mantenedora, no qual ira justificar:
- a instalagdo diante da necessidade da comunidade ou do Mercado;

- a qualificagéo profissional e capacidade para administragdo da(s) escola(s);

- as possibilidades de atendimento, mediante convénio com o Poder Publico ou, em
se tratando de Entidade Privada, afinidade com a atividade a ser desenvolvida.

03. CERTIDOES NEGATIVAS DA ENTIDADE MANTENEDORA DA(s) ESCOLA(s):

Federal: requerer pelo site: (http://www.receita.gov.br)

Estadual: Certiddo de regularidade com o INSS, expedido pelo Ministério da

Previdéncia Social ( hitp://www.previdenciasocial.gov.br)
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Municipal: requerer junto a Prefeitura Municipal.

04. ALVARAS - deverao ser anexados os seguintes Alvaras:

-Alvara de Localizagdo ou Autorizagdo do Orgdao competente conforme
legislagdo municipal vigente;

-Alvara emitido pela Secretaria Municipal da Saude;
-Alvara emitido pelo Corpo de Bombeiros.

05. Preenchimento do formulario — ANEXO V - com informagées gerais do Centro de
Educacgao Infantil ou da Escola com as turmas de  Educacéo Infantil.

06.PLANTA BAIXA OU CROQUI DA ESCOLA, com identificacdo das dependéncias
da Escola e metragem de cada dependéncia em m?.

07.Declaracao de Representante da Mantenedora quanto a equipe multiprofissional.

08. PROPOSTA PEDAGOGICA E REGIMENTO ESCOLAR, tendo como base a
normatizagao propria do Sistema Municipal de Ensino para esta etapa da
educacgao basica.

Importante: Os documentos relacionados deverdo ser entregues, de uma sé vez,
diretamente no Conselho Municipal de Educacgéo a fim de obter a emissao do Parecer de
Autorizagdo de Funcionamento.

ORIENTAGOES A SEREM OBSERVADAS NA ORGANIZAGAO DA
DOCUMENTAGAO DA ESCOLA PARA OBTER A AUTORIZAGAO DE
FUNCIONAMENTO

ARQUIVOS QUE A ESCOLA DEVERA MANTER NA SECRETARIA:

- Arquivo dos Atos Legais da Escola (Ata de Criagdo, Cadastro junto ao Sistema de
Ensino, Parecer de Autorizagao da Escola, e outros atos legais);

- Arquivo da Legislacido do Ensino (Leis, Resolugdes, Pareceres relativos a
Educacao);
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- Arquivo dos Oficios Expedidos que contera a correspondéncia expedida durante o
ano letivo. Todos os oficios devem conter numero individual e devem ser protocolados
na secretaria da Escola; '

- Arquivo dos Oficios Recebidos que contera a correspondéncia recebida durante o
ano letivo;

- Arquivo da Documentacao dos Recursos Humanos da Escola. Deve ser organizada
uma pasta suspensa para cada funcionario, com devida identificagdo de cada um,
contendo todos os documentos (ficha com dados pessoais, fungdo desempenhada na
escola e qualificagdo — copia dos certificados que comprovem a qualificagao citada na
ficha). Referidos documentos serao vistoriados na visita “in loco” por este CME.

- Arquivo da Documentagdo dos Alunos, devidamente organizados em pastas
individuais e por ordem alfabética de nome, nas respectivas turmas organizadas por
idade ou outra forma.

Obs: Os referidos arquivos devem ser atualizados e organizados de forma permanente.
. No final de cada ano as pastas dos oficios recebidos e expedidos deverao ser
arquivadas no arquivo passivo, devendo os mesmos ser guardados pelo periodo de, no
minimo, cinco anos.

e A escola deve ter na sua secretaria um livro ata onde, anualmente, sera registrado
no inicio do ano letivo, quem sera responsavel pela dire¢do da escola naquele
periodo (ainda que permane¢a a mesma pessoa do ano anterior). Referido livro ata
devera também ser usado para registrar todo e qualquer fato relevante que ocorra
com a Educacgéo Infantil, para preservagao do préprio estabelecimento de ensino.

e A escola também deve ter na sua secretaria um livro destinado ao Registro de
Visitas, destinado ao registro das orientagbes advindas das vistorias realizadas
pelos Orgaos competentes do municipio ou de outro ambito.

e Sera de responsabilidade de cada Mantenedora, enviar anualmente, no més de
abril, conforme orientagédo no ANEXO VI, para atualizagdao de dados da escola.
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ANEXO IV

Oficio de autorizagao de funcionamento

Antonio Carlos , ..... de ............. de 20.....
Senhor Presidenta

Ao cumprimenta-lo venho solicitar o A AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO DO

CENTRO DE EDUCAGCAO INFANTIL .....ccccoev.. , localizada na Rua: ..................... ,
n........ , bairro................ R & = = , fone: , CNPJ n°
......................................... , mantida por ..................................ou pela mesma.

Para tanto, anexo os documentos necessarios, conforme prevé a Resolugao
CME n° 01/2012.
Sem mais, aguardo atendimento e aproveito a oportunidade para enviar
cordiais saudagoes.

Atenciosamente.

Diretora
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ANEXO V

(Resolugdao CME n° 01/2012)

FORMULARIO INFORMATIVO DOS DADOS DA ESCOLA DE EDUCAGAO INFANTIL

CADASTRO CME n°.

1) DADOS DE IDENTIFICAGCAO:

Nome Fantasia da
Instituicao

Razao Social

Mantenedora

Endereco:

NO

Bairro:

CEP:

Fone:

Fax:

E-mail:

Nome do proprietario da Mantenedora ou responsavel pela Diregao da Escola:
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Enderego:

Fone Residencial: Celular:

e-mail:

Grau de Escolaridade:

Titulagao:

Escola de Educacgao Infantil:

( ) Publica ( ) Particular ( ) Conveniada ( ) Filantropica ( ) Comunitaria.

Se conveniada, citar
Convénio:

2) ATOS E REGISTROS LEGAIS: (citar e anexar copias dos mesmos)

A) Atos Legais relativos a escola

De Criagao Data
De Autorizagdo de Funcionamento Data
Outros
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B) Alvara de Localizagao ou Autorizacdo Similar n°

Anexar copia.

Data de Emisséao: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situagao atual

C) Alvara Expedido pela Secretaria  Municipal
Anexar copia.

de Saude n°

Data da Emisséo: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situagao atual:

D) Alvara Expedido pelo Corpo de Bombeiros N°

— Anexar

copia.

Data da Emissao Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situagao atual

F) Imovel:

( ) imovel locado () imoével proprio () termo de cessdo de uso ( ) outros
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Data do inicio do contrato:

Data do término do contrato:

3) ESTRUTURA FISICA DO PREDIO (Anexar planta baixa ou croqui do prédio):

A) Prédio de: ( ) Alvenaria () Outros

B) N° de Blocos N° de Pisos

C) Area total do Terreno m Area Total Construida m?

D) Condigbes gerais de higiene, salubridade, saneamento, seguranga, conservagao,
iluminacéo e aeragao:

( ) Muitoboas ( )Boas ( ) Regulares ( ) Ruis.

E) Extintores de incéndio: NAO ( ) SIM ( ) Quantidade:

Localizagao:

F) Bebedouros:NAO ( ) SIM ( ) Quantidade:

Localizagao:

G) Atende criangas com necessidades especiais? SIM ( ) NAO ().
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Em caso afirmativo, quantas criangas séo atendidas e quais as necessidades especiais
das mesmas:

) Possui rampas para deficientes? NAO ( ) SIM ( )
Localizagao:

J) Possui mobiliario e equipamentos especificos para portadores de necessidades
especiais? SIM() NAO()

Quais:

5) PROPOSTA PEDAGOGICA E REGIMENTO:

5.1) A escola possui proposta pedagogica: ( ) CONSTRUIDA ( ) EM
CONSTRUCAO.
5.2) A escola possui Regimento Escolar: ( ) CONSTRUIDO ( ) EM
CONSTRUCAO.

5.3) A escola possui Planos de Estudos para todas as faixas etarias atendidas?

( )Construido ( )Em construgao ( )Revisto Anualmente
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8) ATENDIMENTO:

8.1) A escola consegue atender todas as criangas que buscam uma vaga? SIM ( )
NAO ()

Motivo:

8.2) Horario de funcionamento da escola:

MANHA TARDE INTEGRAL

8.4) Fornecimento de refeicdes: SIM () NAO ()

Quais?

As refei¢cdes sao preparadas: Pela Escola( ) Terceirizadas ( )

O cardapio & organizado: ( )Semanal ( )Quinzenal ( )Mensal ( )Outro.
Qual:

8.5) Total de
turmas:
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8.6) Informagdes de alunos conforme quadro abaixo.

Agrupamento de alunos

por faixa etaria

NUmero de
alunos

Tamanho
da sala (m?)

Turno

N° de
Turmas

Ne° de
Profissionais
Educacéao

De0Oa1ano

De 1 a2 anos

De 2 a 3 anos

De 3 a4 anos

De 4 a 5 anos
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QUADRO DOS RECURSOS HUMANOS: (Informar no presente quadro o nome de todas as pessoas relacionadas a mesma: Direcdo, Supervisao
Escolar, Docentes,

Educadores Assistentes, Auxiliares, Servicos de Cozinha, Servico de Limpeza, Psicélogo, Pediatra, Nutricionista, Dentista, Servicos de Apoio, etc,
conforme realidade da escola).

Horario

NOME DO PROFISSIONAL FUNCAO TITULAGCAO Ne° de |Salaem m? |Turno Inicio-término
Alunos
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Declaro que todas as informagdes constantes neste documento sio verdadeiras.
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Nome do Responsavel:

Fungao:

Assinatura:

Data:
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ANEXO VI
(Resolugdo CME n° 01/2012)

ATUALIZAGAO ANUAL DOS DADOS DAS INSTITUICOES DE EDUCACAO
INFANTIL

A atualizacao de dados das Escolas de Educacgéo Infantil devera
ser remetida anualmente, até o final do més de abril, ao CME, nos itens
citados no ANEXO IV anteriormente em que ocorreram mudangas. A
responsabilidade da atualizagdo com o envio da documentagdo comprobatéria
dos itens relacionados é da Entidade Mantenedora.
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