PREFEITURA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS — EDITAL N2 01/2023

ANEXO | - PROGRAMA DE PROVA

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES (20 QUESTOES — NiVEL SUPERIOR E MEDIO E 10 QUESTOES -
NiVEL FUNDAMENTAL E ALFABETIZADO)

Assuntos de interesse geral nas esferas: Municipal, Estadual e Nacional, Internacional, amplamente veiculados na
imprensa escrita e/ou falada (jornais, revistas, radio, televisdo e/ou sites na internet). Noticias locais, nacionais e
internacionais veiculadas nos seguintes meios de comunicac3o: Revistas: Veja, Epoca, Exame. Jornais: Jornal de Santa
Catarina, A Noticia, Didrio Catarinense, Jornal Nacional. Internet: site das revistas e dos jornais citados anteriormente
e de atualidades (UOL, Terra, Globo e similares). Histéria do Municipio de Antonio Carlos. Todo contetudo do sitio:
www.antoniocarlos.sc.gov.br. Histéria do Brasil e Histéria de Santa Catarina. Conteldo dos sites
www.cidades.ibge.gov.br e www.sc.gov.br/conhecasc/municipios-de-sc relativo ao Municipio de Antdnio Carlos/SC. Lei
Organica do Municipio.

Nog¢des basicas de Informdtica: sistemas operacionais Microsoft Windows 10 e Android 11; aplicativos Microsoft Office
2019 (Word e Excel); navegador Chrome; seguranca e protecdo de dados.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES) — NiVEL MEDIO E SUPERIOR

CONTROLE INTERNO: 1. Principios e Conceitos de Controle Interno: Conceitos e fundamentos do controle interno;
Principios de eficacia, eficiéncia e efetividade da gestdo publica; Normas e legislacdo relacionadas ao controle interno.
2. Controle Orgamentdrio, Financeiro e Patrimonial: Processo de controle da gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial nos 6érgdos e entidades da administracdo municipal; Instrumentos de controle orcamentario (Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentdrias e Lei Orcamentdria Anual); Avaliacdo da legalidade e eficiéncia da gestdo
dos recursos publicos. 3. Auditoria Interna e Controle de Gestdo: Nog¢des de auditoria interna e sua aplicacdo na
administracdo publica; Procedimentos e técnicas de auditoria interna; Auditorias periddicas e outras a¢des de controle.
4. Transparéncia e Prestacdo de Contas:

Politicas e normas de transparéncia aplicaveis ao Poder Executivo Municipal; Divulgacdo de informacGes orcamentdrias,
financeiras e patrimoniais para os municipes; Elaboracdo de relatérios de gestdo fiscal e resumido da execucdo
orcamentdria. 5. Controle Externo e Colaboragdo com Orgdos de Fiscalizagdo: Colaboragdo com érgdos de controle
externo, como Tribunal de Contas do Estado e Ministério Publico; Comunicagao de irregularidades e ilegalidades aos
orgdos de controle externo. 6. Gestdo de Dados Pessoais e Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD): Principios da Lei
Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e sua aplicagdo no ambito do controle interno; 7. Controle de Operagdes de Crédito,
Avais e Garantias: Controle das operag¢des de crédito realizadas pelo municipio; Avaliagdo dos direitos e haveres do
municipio. 9. Planejamento e Elaboragdo de Estudos e Propostas: Elaboragdo de estudos e propostas para a
racionalizacgdo da execuc¢do da despesa e aperfeicoamento da gestdo no ambito municipal; Propostas para
implementacdo de agbes de arrecada¢do de receitas orgadas. 10. Procedimentos de Investigacdo e Sindicancia:
Instauragdo de procedimentos investigatdrios e sindicancias para apurar faltas funcionais e irregularidades; Processo
de representagao formal e decretagao de sigilo, quando necessario. 11. Avaliagdo de Metas e Resultados: Avaliagdo do
cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e dos programas de governo; Analise dos resultados alcangados
pela gestdo municipal. 12. Relatdrios e Comunicacdo Institucional: Elaboracdo de relatdrios bimestrais e anuais das
atividades do Controle Interno; Comunicacgdo institucional e relacées com o Chefe do Poder Executivo e o Tribunal de
Contas do Estado.

Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF): Dispde sobre a responsabilidade na gestao fiscal
e estabelece as normas para controle dos gastos publicos.

Constituicdo Federal de 1988: A Constituicdo é a base do ordenamento juridico brasileiro e contém as regras gerais
para a administragdo publica, além de determinar a organizacdo dos poderes e a reparticdo de competéncias entre os
entes federativos.

Lei n2 4.320/1964: Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracido e controle dos orcamentos e balangos
da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei n? 8.666/1993: Disp&e sobre normas gerais de licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos,
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inclusive de publicidade, compras, alienacGes e locacdes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

Lei n214.133/2021: Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

Lei n? 10.520/2002: Institui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, modalidade de licitacdo
denominada pregdo para aquisicdo de bens e servicos comuns.

Lei n? 13.303/2016: Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas
subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Lei n2 13.979/2020: Dispde sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de salde publica decorrente do
coronavirus (Covid-19) e estabelece normas para a aquisicao de bens, servigos e insumos.

Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo - LAl): Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art.
59, no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicao Federal.

Lei n29.784/1999: Regula o processo administrativo no ambito da administracdo publica federal.

Lei n2 13.019/2014: Estabelece o regime juridico das parcerias entre a administracdo publica e as organizagdes da
sociedade civil.

FARMACEUTICO: 1. Fundamentos da Farmdacia e Assisténcia Farmacéutica: Conceitos bdsicos de farmacia e
assisténcia farmacéutica; Principios do uso consciente e racional de medicamentos; Atendimento ao usuario e
prestacdo de suporte técnico. 2. Legislagdo Farmacéutica: Conhecimento das principais leis, normas e regulamentos
relacionados a farmacia e assisténcia farmacéutica, incluindo: Lei n2 5.991/1973: Disp&e sobre o Controle Sanitario do
Comércio de Drogas, Medicamentos, Insumos Farmacéuticos e Correlatos. Lein2 13.021/2014: Disp&e sobre o exercicio
e a fiscalizacdo das atividades farmacéuticas. Portaria n? 344/1998: Aprova o regulamento técnico sobre substancias e
medicamentos sujeitos a controle especial. RDC n2 44/2009: Dispde sobre Boas Praticas Farmacéuticas para o controle
sanitario do funcionamento, da dispensacao e da comercializacdo de produtos e da prestacao de servicos farmacéuticos
em farmacias e drogarias. 3. Farmacologia e Terapéutica: Noc¢des de farmacologia e farmacoterapia; IndicacGes,
contraindicacdes e efeitos colaterais de medicamentos. 4. Compra, Armazenagem e Dispensacao de Medicamentos:
Processo de compra de medicamentos; Boas praticas de armazenagem e conservacao de medicamentos; Dispensacao
de medicamentos e orientagbes aos usudrios. 7. Atendimento a Legislacdo e Vigilancia Sanitaria: Atuacdo em
conformidade com a legislagdo vigente; Atendimento as normas da vigilancia sanitdria no armazenamento, distribuicdo
e dispensacdo de medicamentos. 8. Gestdo de Residuos e Descarte de Medicamentos: Procedimentos para descarte
seguro de medicamentos vencidos; Responsabilidade ambiental na gestdo de residuos farmacéuticos.

MEDICO: Antibioticoterapia. Anemias. Hipertensdo arterial. Diabetes. Parasitoses intestinais.
Esquistossomose. Cefaleias. Febre de origem indeterminada. Diarreias. Ulcera péptica. Hepatite. Hipertireoidismo.
Hipotireoidismo. Insuficiéncia cardiaca. Alcoolismo. Doencas sexualmente transmissiveis. Cardiopatia isquémica.
Arritmias cardiacas. Doenca pulmonar obstrutiva crénica. Dor toracica. Dor lombar. Ansiedade. Asma bronquica.
Pneumonias. Tuberculose. Hanseniase. Leishmaniose. AIDS. Infec¢do Urinaria. Enfermidades bucais. Epilepsia. Febre
reumatica. Artrites. Acidentes por animais peconhentos. Micoses superficiais. Obesidade. Dislipidemias.
Epidemiologia, Fisiopatologia, diagndstico, clinica, tratamento e prevencdo das doencas cardiovasculares (insuficiéncia
cardiaca, insuficiéncia coronariana, arritmias cardiacas, doenca reumatica, aneurismas da aorta, insuficiéncia arterial
periférica, tromboses venosas, hipertensdo arterial, choque); pulmonares (insuficiéncia respiratéria aguda e cronica,
asma, doenca pulmonar obstrutiva crénica, pneumonia, tuberculose, tromboembolismo pulmonar, pneumopatia
intestinal, neoplasias); sistema digestivo (gastrite e Ulcera péptica, cilicistocopatias, diarréia aguda e croénica,
pancreatites, parasitoses intestinais, doencas intestinais inflamatdrias, doenca diverticular de colo, tumores de colo);
renais (insuficiéncia renal aguda e cronica, glomeruloneferites, distlrbios hidroeletroliticos e do sistema acido base,
nefrolitiase, infecges urinarias); metabdlicas e do sistema enddcrino (hipovitaminoses, desnutricdo, diabetes mellitos,
hipotiroidismo, hipertiroidismo, doencas da hipéfise e da adrenal); hematoldgicas (anemias hipocbnicas, macronciticas
e homoliticas, anemia aplastica, leocopenia, purpuras , disturbios de coagulagao, leucemias e linfomas, acidentes de
transfusdo); reumatoldgicas (osteoartrose, doenga reumatdide juvenil, gota, lUpus eritematoso sistémico, artrite
infecciosa, doenca do coldgeno); neurolégicas (coma, cefaléias, epilepsia, acidente vascular cerebral, meningites,
neuropatias periféricas, ecefalopatias, psiquiatricas, alcoolismo, abstinéncia alcdolica, surtos psicéticos, panico,
depressdo); infecciosas e transmissiveis (sarampo, varicela, rubéola, poliomielite, difteria, tétano, coqueluche, raiva,
febre tiféide, hanseniase); doengas de chagas, esquistossomose, leichmaniose, lesptopirose, malaria, tracoma,
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estreptococcias, estafilococcias , doenca meningocécica, infeccbes por anaerdbicos, toxoplasmose, viroses;
dermatoldgicas (escabiose, pediculose, dermatofitoses, eczema, dermatite de contato, onicomicoses, infeccGes
bacterianas; imunolégicas, doenca do sono, edema angioneurdtico, urticaria, anafiloxia, ginecoldgicas, doenca
inflamatéria pélvica, cancer ginecolégico, leucorréias, cancer da mama, intercorrentes no ciclo gravidico. Clinica
Médica: Relacdo médico-paciente. Cuidados preventivos de salde. Abordagem ambulatorial do paciente com as
seguintes enfermidades: Enfermidades do estdmago e do esdfago (Sindromes dispépticas. Ulcera péptica. Gastrites.
Esofagites de refluxo). Enfermidades dos intestinos (Transtornos diarreicos. Célon Irritavel. Parasitoses Intestinais).
Enfermidades do Pancreas comuns na pratica clinica. Enfermidades do figado e vias biliares (Cirrose. Hepatite.
Colecistopatias). Enfermidades do aparelho circulatdrio (Cardiopatia Isquémica. Infarto agudo do miocardio.
Insuficiéncia Cardiaca. Arritmias. Cardiopatias oro valvulares. Arteriosclerose. Hipertensdo Arterial. Cor Pulmonale.
Insuficiéncia Venosa. Insuficiéncia Arterial Periférica. Tromboflebite). Enfermidades Respiratérias (Insuficiéncia
Respiratéria. Doenga Pulmonar Obstrutiva Cronica. Asma Brénquica. Enfisema. Pneumonias. Tuberculose Pulmonar.
Pleurites.). Enfermidades dos rins e vias urinarias (Litiase renal. Infeccdo Urinaria. Cistites.). Enfermidades do Sistema
Nervoso Central (Acidentes Vasculares Cerebrais. Doenga de Parkinson. Meningites. Epilepsia. Vertigens. Cefaleias.).
Enfermidades Hematoldgicas (Anemias. Leucemias.). Enfermidades Metabdlicas e Enddcrinas (Diabetes Mellitus.
Hipertireoidismo. Hipotireoidismo. Hipoglicemias. Obesidade. Gota. Dislipidemias. Hiopovitaminoses. Desnutri¢do.).
Doencas infecciosas e doencas sexualmente transmissiveis (Sindrome da Imunodeficiéncia Adquirida. Hanseniase.
Cdlera. Raiva. Leptospirose. Dengue. Rubéola. Tétano. Parotidite. Estreptococcias. Estafilococcia. Sinusite. Amigdalite.).
Enfermidades Reumaticas (Artrite Reumatoide. Febre reumdtica. Lupus Eritematoso Sistémico. Osteoporose.
Osteoartrose. Bursites. Lombalgias. Lesdes por Esfor¢cos Repetidos) Enfermidades Dermatoldgicas (Micoses de pele.
Dermatites. Eczema. Urticaria. Escabiose. Pediculose.). Enfermidades psiquiatricas (Ansiedade. Depressdo)
Enfermidades comuns na infancia (Esquema basico de imunizacdo. Negligéncia e maus tratos na infancia). Alcoolismo
e Tabagismo. Legislacdo e Politicas de Saude: Constituicdo Federal, artigos referentes a Saude. Lei 8.080 de 19/09/90.
Lei 8.142 de 28/12/90. Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Satde - NOB-SUS de 1996. Norma Operacional
da Assisténcia a Saude/SUS - NOAS-SUS 01/02. Estratégia de Saude da Familia - ESF. Estratégias de acbes de promocao,
protecdo e recuperacdo da saude. Diretrizes e bases da implantacdo do SUS. Organizacdo da Atencdo Basica no Sistema
Unico de Saude. Epidemiologia, histéria natural e prevencdo de doencas. Reforma Sanitaria e Modelos Assistenciais de
Saude - Vigilancia em Saude. Indicadores de nivel de salde da populacdo. Politicas de descentralizacdo e atencao
priméaria a Saude. Enfase em saude coletiva. Doengas de notificagdo compulséria. Preenchimento de Declaragdo de
Obito. Cddigo de Etica do Profissional. Estatuto dos Servidores Publicos Municipais (Regime Juridico). Questdes
relativas as atividades inerentes a fungao.

MEDICO PEDIATRA: Pediatria: Condicdes de Saude da Crianca Brasileira. Organizacio da atengdo a crianca.
Alimentacdo da crianca. O recém-nascido normal e patoldgico. Programa de imunizacdo. Crescimento e
desenvolvimento. Desnutrigdo protéicocaldrica. Anemias na infancia. Diarreia aguda e crénica na crianga. Cardiopatias
na crianca. Doencas respiratdrias na crianga. Doengas no trato geniturinario na crianca. Doencas autoimunes e
colagenases na crianca. Doencas infectocontagiosas mais frequentes na crianga. Parasitoses intestinais. Dermatoses
mais frequentes na crianga. Convulsées na crianga. Principais problemas ortopédicos na crianga. Diagndstico diferencial
e procedimentos frente aos sinais e sintomas mais frequentes na crianga. Patologias cirdrgicas mais frequentes na
crianga. Insuficiéncia Cardiaca. Choque. Ressuscitacdo cardiopulmonar. Cetoacidose diabética. Acidentes na infancia:
Prevencgao e tratamento. Abordagem da crianga politraumatizada. Sindrome de Maus-tratos. Estatuto da crianca e do
adolescente, Estratégias de agdes de promocgao, protecao e recuperag¢do da salde. Avalia¢do e tratamento das anemias.
Avalia¢do da leucocitose e leucopenia. Doengas do metabolismo: obesidade. Anorexia nervosa e bulimia. Desordens
do metabolismo dos lipides. Doengas endocrinoldgicas: doencas da tireoide. Diabetes mellito. Hipoglicemia e
insuficiéncia adrenal. Doengas musculoesqueléticas e do tecido conectivo: avaliagdo e tratamento do paciente com
doenga reumatica. Artrite reumatoide. LUpus eritematoso sistémico.
Espondiloartropatias. Sindrome do anticorpo-fosfolipide. Esclerose sistémica. Osteoartrites. Gota e desordens do
tecido mole nao articular. Doengas dsseas e do metabolismo ésseo: osteoporose. Doencas da paratireoide e disturbios
do cdlcio. Doencas infecciosas. Doencas neuroldgico-psiquiatricas: avaliagdo do paciente neuroldgico. Desordens da
consciéncia. Deméncia e disturbios de memdria. Doencgas cerebrovasculares. Cefaleias. Avaliagdo das sincopes.
Miastenia gravis. Doenca de Parkinson. Diagndstico diferencial da sindrome convulsiva. Disturbios ansiosos e
depressdo. Legislacdo e Politicas de Saude: Constituicdo Federal, artigos referentes a Salde. Lei 8.080 de 19/09/90. Lei
8.142 de 28/12/90. Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Satde - NOB-SUS de 1996. Norma Operacional da
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Assisténcia a Saude/SUS - NOAS-SUS 01/02. Estratégia de Saude da Familia - ESF. Estratégias de acdes de promocio,
protecdo e recuperacdo da saude. Diretrizes e bases da implanta¢do do SUS. Organizacdo da Atencdo Basica no Sistema
Unico de Saude. Epidemiologia, histéria natural e prevencdo de doencas. Reforma Sanitaria e Modelos Assistenciais de
Saude - Vigilancia em Saude. Indicadores de nivel de saude da populacao. Politicas de descentralizacao e atencao
priméaria a Saude. Enfase em satde coletiva. Doencas de notificacdo compulséria. Céddigo de Etica do Profissional.
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais (Regime Juridico). Questdes relativas as atividades inerentes a funcéo.

MEDICO PSIQUIATRA: 1. Desenvolvimento Infantil: Marco do desenvolvimento fisico, motor, cognitivo, social e
emocional em criangas; Acompanhamento do crescimento e desenvolvimento nas diferentes faixas etarias. 2. Avaliagdo
Clinica em Pediatria: Habilidades de histérico clinico e exame fisico especificos para criancgas; Diagndstico e tratamento
de doencas comuns na infancia. 3. Imunizacdo e Vacina¢do: Calendario de vacina¢do infantil; IndicacGes,
contraindicagdes e efeitos colaterais das vacinas. 4. Puericultura: Cuidados com o recém-nascido; Orienta¢des para pais
sobre amamentacao, alimentagdao complementar, sono e higiene. 5. Doengas Infecciosas: Diagndstico, tratamento e
prevencdo de doengas infecciosas comuns em criangas; Condutas em casos de doengas contagiosas. 6. Nutricdo e
Alimentacdo Infantil: Necessidades nutricionais em diferentes faixas etdrias; Orientagbes para dieta balanceada e
saudavel. 7. Doencas Respiratdrias e Alergias: Diagndstico e tratamento de doencgas respiratérias, como asma,
bronquiolite, pneumonia, entre outras; Manejo de alergias alimentares e respiratérias. 8. Doengas Gastrintestinais e
Nutricionais: Diagndstico e tratamento de problemas gastrointestinais, como gastroenterites, refluxo, constipacao,
entre outros. 9. Doencas Dermatoldgicas: Diagndstico e tratamento de doencas de pele comuns em criangas, como
dermatite atdpica, eczema. 10. Doengas do Sistema Nervoso: Avaliacdo e tratamento de disturbios neurolégicos em
criancgas, como convulsdes, cefaleias. 11. Cuidados Neonatais e Prematuridade: Assisténcia a recém-nascidos, incluindo
prematuros e de alto risco; Cuidados especificos em unidades neonatais. 12. Pediatria Preventiva e Promocao da Saude:
Medidas de prevencao e promocdo da saude infantil; Aconselhamento para pais sobre prevencao de acidentes e
medidas de seguranca. 13. Saude Mental Infantil: Avaliacdo e tratamento de problemas emocionais e comportamentais
em criancas; Abordagem em casos de transtornos psiquidtricos infantis. 14. Urgéncias e Emergéncias Pediatricas:
Atendimento inicial e estabilizacdo de criancas em situacdes de emergéncia; Reanimacao cardiopulmonar pedidtrica.

MEDICO GINECOLOGISTA: 1. Ginecologia Clinica: Avaliacdo e tratamento de problemas ginecoldgicos, como
distuirbios menstruais, infecgdes genitais, endometriose, miomas uterinos. Orienta¢des sobre métodos contraceptivos
e planejamento familiar. 2. Obstetricia: Acompanhamento pré-natal, ultrassonografias obstétricas e avaliagdo do
desenvolvimento fetal; Cuidados com a gestante e orienta¢des sobre parto e puerpério. 3. Doengas do Trato Genital
Inferior: Diagndstico e tratamento de infec¢des sexualmente transmissiveis (ISTs) e outras doengas do trato genital
inferior. 4. Ginecologia Oncoldgica: Avaliagdo e tratamento de canceres ginecoldgicos, como cancer de colo de Utero,
ovario e endométrio. 5. Climatério e Menopausa: Abordagem e tratamento de sintomas relacionados ao climatério e
menopausa. 6. Infertilidade e Reproducdo Assistida: Avaliacdo e tratamento da infertilidade, bem como orientagdes
sobre técnicas de reproducdo assistida. 7. Ultrassonografia Ginecoldogica e Obstétrica: Conhecimentos em
ultrassonografia aplicada a ginecologia e obstetricia, incluindo a interpretacdo de imagens. 8. Medicina Preventiva e
Educacdo em Saude: Medidas de prevencdo de doencas ginecoldgicas e obstétricas; Orienta¢des sobre salde sexual e
reprodutiva para mulheres.

PROFESSOR DE ARTES: Metodologia do Ensino de Arte. Histéria e metodologia do ensino da arte. Arte e a educacao.
O ensino da arte no curriculo: legislacdo e pratica. Arte e questdes sociais da atualidade - temas transversais. O
conhecimento artistico como producdo e fruicdo. Arte, linguagem e comunicacdo. Teoria e pratica em arte na escola.
Elementos basicos das linguagens artisticas. Diversidade das formas de arte e concepc¢es estéticas da cultura regional,
nacional e internacional. A arte na educacdo infantil e no ensino fundamental (contetddo e forma). Folclore catarinense
e nacional. Arte catarinense: musica, teatro e plastica. A importancia do ver, fazer e pensar o processo artistico na
educacdo escolar. Arte e histdria.

AGENTE ADMINISTRATIVO: 1. Legislagdo e NogGes de Administragdo Publica: Conceitos basicos de administragdo
publica e principios constitucionais que a regem; Organizacdo do Estado brasileiro: Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios; Divisdo dos poderes e funges dos érgdos publicos; Lei de Acesso a Informacdo (Lei n2 12.527 de 2011):
principios, procedimentos e aplicagcdao. No¢Ges de direito administrativo. 2. Elabora¢do e Tramita¢do de Documentos:
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Caracteristicas e estrutura dos principais documentos administrativos (oficios, memorandos, portarias, despachos,
circulares, etc.); Padronizacdo de documentos oficiais. 3. Atendimento ao Publico e Comunicacdo: Técnicas de
atendimento presencial e por meios de comunicac¢do (telefone, e-mail, etc.). 4. Procedimentos Administrativos e
Licitatdrios: Procedimentos e etapas de processos licitatdrios; Elaboracdo de editais para licitagcdes; Conhecimento
sobre as modalidades de licitagdo (concorréncia, pregdo, tomada de pregos, etc.), Lei n2 14.133, de 12 de abril 2021. 5.
Controle Financeiro e de Recursos Humanos: Gestao de notas fiscais, Controle de recursos recebidos e prestacdo de
contas; Procedimentos de recursos humanos, como admissao, controle de ponto e folha de pagamento. 6. Auditoria e
Controle Interno: nog¢des basicas de auditéria e controle. 7. Cadastro Imobilidrio e Arrecadagao Municipal: Avaliacdo
de imodveis para cdlculo de impostos (ITBI e ITCMD); 8. Gestdo de Almoxarifado e Patrimonio: Controle de estoque e
expedicdo de materiais do almoxarifado.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (10 QUESTOES) — NiVEL FUNDAMENTAL E ALFABETIZADO

MERENDEIRA: 1. Higiene e Seguranca Alimentar 2. Técnicas Culindrias: Métodos de coc¢do de alimentos (cozimento,
assamento, fritura, etc.); Preparo de diferentes tipos de refeicdes, lanches e bebidas; Uso adequado de utensilios e
equipamentos de cozinha. 3. Cardapio e Nutri¢do: Piramide de alimentos; Compreensdo do cardapio estabelecido pelo
Nutricionista Responsavel Técnico; Nog¢Bes bdsicas de nutricdo e alimentacdo equilibrada para criancas e adultos. 4.
Armazenamento e Controle de Estoque: Técnicas de armazenamento de alimentos e controle de estoque; Verificacdo
da qualidade dos produtos recebidos. 5. Prevenc¢do do Desperdicio: Estratégias para evitar o desperdicio de alimentos;
Aproveitamento integral dos alimentos. 6. Boas Praticas na Cozinha: Limpeza e organizacao da cozinha; Cuidados com
a manutencgado dos equipamentos e utensilios. 7. Legislacdo e Regulamentag¢do: Conhecimento das normas da Vigilancia
Sanitdria para manipuladores de alimentos. 8. Primeiros Socorros. 9. Etica Profissional 10. Atendimento ao publico.

MOTORISTA: 1. Conhecimentos Legais e de Transito: Codigo de Transito Brasileiro (CTB) e suas alterag¢des; Infragdes e
Penalidades de Transito; Sinalizacdo de Transito, Gestos do Agentes de Transito. 2. Direcdo Defensiva: Condi¢des
Adversas; Direcdo preventiva e corretiva. 3. Manutenc¢do Veicular: NogOes basicas de mecanica e funcionamento
adequado do veiculo; Conhecimentos de partes do veiculo. 4. Transporte de Passageiros: Conhecimento sobre
legislacGes e normas de seguranca para o transporte de pessoas. 5. Transporte de Cargas: Tecnica de acondicionamento
de cargas no veiculo. 6. Comunicacdo e Atendimento ao Publico. 7 Etica Profissional. 8. No¢des Bésicas de Seguranga.
9. Primeiros Socorros.

OPERADOR DE MAQUINA: Conhecimento do sistema de funcionamento dos componentes dos equipamentos como:
leitura do painel, alavancas, nivel de d6leo, pressao do dleo, de dgua, condi¢des de freio, pneus, no¢des de controle e
conhecimento dos comandos dos equipamentos. Manutengao e limpeza de veiculos. Servigos de inspegdes, registros
e reparos. Anotagdes de ocorréncias. Principais defeitos automotivos. Testes e medidas de defeitos. Principais
ferramentas de Oficina Mecanica. Nogdes basicas de primeiros socorros. Preven¢do e combate a principios de incéndio.
Lei n2 9503/97 - Cddigo de Transito Brasileiro e suas alteragdes. Nogdes de seguranga no trabalho. Questdes relativas
as atividades inerentes a fung¢do.

AUXILIAR DE CONSERVACAO E LIMPEZA: 1. No¢des de Limpeza e Conservagdo: Conhecimentos bésicos de limpeza
e higiene; Procedimentos adequados para limpeza de diferentes superficies (pisos, moveis, vidros, etc.); Técnicas de
conservagao de ambientes e instalagdes. 2. Coleta de Residuos e Tratamento do Lixo: Procedimentos para a coleta e
descarte adequado de residuos sélidos; Conhecimento sobre os tipos de lixo e sua classificagao para fins de destinagao
correta. 3. Utilizacdo de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Seguranca do Trabalho: Identificacdo e uso
adequado dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs); NocGes de seguranca no trabalho e prevencdo de acidentes.
4. Manuseio de Utensilios de Limpeza e Equipamentos de Trabalho: Conhecimento sobre utensilios de limpeza
(vassouras, rodos, esfregdes, etc.); NocGes de utilizacdo de equipamentos de trabalho relacionados as atividades de
conservacgao e limpeza. 5. Manutencdo e Conservacao de Equipamentos: Procedimentos para manutengao preventiva
e corretiva dos equipamentos de limpeza. Nog¢Oes basicas de consertos e reparos. 6. Servicos de Rocagem e
Manutencdo de Vias e Pragas: Procedimentos para a rogagem de vias urbanas, pracas e logradouros publicos; NocGes
basicas de jardinagem e paisagismo. 7. Carga e Descarga de Veiculos: Técnicas e procedimentos seguros para a carga e
descarga de veiculos em geral. 8. No¢des de primeiros socorros; Etica e postura profissional e Noc&es de atendimento
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