B coNSELHO MUNICIPAL
I DE EDUCAGAO

et A\itONI0 Carlos - SC

MUNICIPIO DE
ANTONIO CARLOS

DADE DO VERDES VALES E DAS HORVALIDAS

INSTRUCAO NORMATIVA CMEAC N° 0112017

Assunto: Autorizacdo de funcionamento de turmas ou de Instituigdo de
Educacao da Rede Municipal de Ensino de Antdnio Carlos.

1. Proposito

Fixar instrugées para o pedido de Autorizagdo de Funcionamento
de turmas e/ou Instituicdo da Rede Municipal de Ensino de Antdnio Carlos.

2. Consideragoes Gerais

2.1 — De acordo com a instrugao em referéncia, este Conselho elaborou o
anexo | para divulgacéo no ambito do Sistema Municipal de Educacéo
de Anténio Carlos.

2.2 - Compete a Secretaria Municipal de Educacéo instruir o processo aqui
normatizado.

2.3 - Apbs a montagem do processo, o mesmo devera ser encaminhado pela
Secretaria Municipal de Educacgéo a este Conselho, para analise e visita
“in loco”, e posterior emissao de parecer autorizando o funcionamento da
instituicao.

2.4 - A autorizagdo, exarada por Parecer, tera prazo definido de cinco anos,
para funcionamento.

2.5 Os alvaras que demandam renovagao anual, ficara na incumbéncia de
cada mantenedora fazer as atualizagfes cabiveis .

3. Vigéncia

Esta Instrucao Normativa entra em vigor na presente data e revoga a
instrugcdo em anexo a resolugdo CMEAC n° 01/2012.

Antdnio Carlos, 13 de julho de 2017.

) ui/{l '.V(%iw{ Cp S0

Giseéla Pauli Cardoso
Presidente do CMEAC




Anexo i

Autorizagac de funcionamento de turmas ou Instituicées de
Educacao da Rede Municipal de Ensino.

O processo, contendo autorizagao para oferta de Educacgao Infantil ou
Ensino Fundamental, anos iniciais, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

8.

9.

. Oficic da Entidade Mantenedora dirigido a Presidéncia do

Conselho Municipal de Educacao, contendo o pedido;
Justificativa para o pedido, datada e assinada pela Mantenedora;
Cébpia dos atos legais da escola — anexar Decreto de Criagao da
escola;

Alvara emitido pela Secretaria da Saude , Vigilancia Sanitaria;
Alvara de Prevencao e Protecao contra Incéndio;

Relacdo de todos os profissionais que atuam na Escola, fungao,
titulacdo e se professor, turma atendida e numero de alunos;
Proposta Politico Pedagogica,;

Quadro geral de matriculas com definicao de horarios, turmas e
turnos de atendimento;

Planta(s) técnica(s), podendo ser croqui(s) do predio;

10.Cépia do comprovante de propriedade do imovel,



MUNICIPIO DE ANTONIO CARLOS
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Resolugdo CME n°® 03/2013

Fixa normas para AUTORIZACAO DE
FUNCIONAMENTO as Instituicbes de Ensino Fundamental ,
pertencentes ao Sistema Municipal de Ensino de Antdnio
Carlos.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE ANTONIO CARLOS, no uso de suas atribuicdes legais , com o que dispde a Lei do
Sistema Municipal de Ensino n° 1.289/2010, tendo em vista a autorizagdo de
Funcionamento das Instituicées de Ensino Fundamental deste municipio,

RESOLVE:

Art. 1° - O pedido de Autorizacdo de Funcionamento das Instituicdes de
Ensino novas ou que ja atuam no municipio, sera instruido pelo preenchimento dos
formularios e entrega dos documentos solicitados conforme modelos em anexo, que
integram a presente Resolucdo, tendo como base a normatizagao propria do Sistema

Municipal de Ensino.

Art. 2° E vedado o oferecimento do ensino fundamental publico e ou

privado sem a devida autorizagédo emitida pelo 6rgdo competente.

Art. 3° - Caso ocorram, desativagdo temporaria, definitiva, mudanca de
enderego da Instituicdo de Ensino autorizada, esta devera, encaminhar documentacgéo

com justificativa para apreciacdo deste Conselho Municipal de Educacgéo.



Art.4°- O prazo maximo de entrega dos documentos com alteragdes , ao
Conselho Municipal de Educacdo, sera até 30 de abril de cada ano, conforme

necessidade de atualizagdo dos dados.

Art. 5°- Os processos que tratam da autorizagdo do funcionamento da
Instituicdo de Ensino Fundamental , apés entrega de toda a documentagdo, serdo
analisadas por este Conselho, com verificagdo in loco , para emissdo de parecer
conclusivo .

Art. 6°- As instituicbes educacionais ndo autorizadas e ndo reconhecidas
por este conselho, por apresentarem irregularidades , deverdo se adequar as

normas desta Resolugéo.

Art. 7°- Os casos omissos e excepcionais, singulares e/ou diversos da
ocorréncia comum, merecerdo analise e providencias do Conselho Municipal de

Educacao.

Art. 8°- Esta Resolugéo entrara em vigor na data da sua publicacéo.

Antonio Carlos, 17 de dezembro de 2013.

(GISELA PAULI CARDOSO
Presidente do Conselho Municipal de Educacgéao

de Antoénio Carlos



ANEXO

AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO i
DAS INSTITUICOES DE EDUCACAO NOVAS ou QUE JA ESTAO EM
FUNCIONAMENTO

Para a instrucdo de processo contendo pedido de Autorizagéo de Funcionamento das Instituicées de Ensino
Fundamental, sdo necessarios os seguintes documentos:

01.0OFIiCIO solicitando a Autorizagdo de Funcionamento da Instituiczo.

O oficio deve ser enderecado a Presidéncia do Conselho Municipal de Educacéo e
assinado por um(a) dirigente qualificado(a) para requerer em nome da Entidade
Mantenedora.

02. JUSTIFICATIVA:

E o documento firmado pela Mantenedora, no qual ira justificar:

- a instalacéo diante da necessidade da comunidade ou do Mercado;

- a qualificac&o profissional e capacidade para administragdo da(s) escola(s);

- as possibilidades de atendimento, mediante convénio com o Poder Ptiblico ou, em
se tratando de Entidade Privada, afinidade com a atividade a ser desenvolvida.

03. CERTIDOES NEGATIVAS DA ENTIDADE MANTENEDORA DA(s) ESCOLA(s):
Federal: requerer pelo site: (http://www.receita.gov.br)
Estadual: Certiddao de regularidade com o INSS, expedido pelo Ministério da
Previdéncia Social ( http://www.previdenciasocial.gov.br)
Municipal: requerer junto a Prefeitura Municipal.

04. ALVARAS - deverao ser anexados os seguintes Alvaras:
-Alvara de Localizagdo ou Autorizagdo do Orgdo competente conforme
legislagdao municipal vigente;
-Alvara emitido pela Secretaria Municipal da Satde;
-Alvara emitido pelo Corpo de Bombeiros.

05. Preenchimento dos formularios — ANEXO V - com informaces gerais da
Instituicdo Ensino Fundamental .

06. Descrigdo da escola, com identificagdo dos espacos escolares .
07.Declaracao de Representante da Mantenedora quanto a equipe multiprofissional.
08. PROPOSTA PEDAGOGICA E REGIMENTO ESCOLAR, tendo como base a
normatizagao prépria do Sistema Municipal de Ensino para esta etapa da
educacao basica.

Importante: Os documentos relacionados deverdo ser entregues, de uma sé vez,

diretamente no Conselho Municipal de Educacao a fim de obter a emissao do Parecer de
Autorizag&o de Funcionamento.



Modelo de oficio de autorizacio de funcionamento

Anténio Carlos | ... de ... de 20.....

Senhor Presidenta

Ao cumprimenta-lo venho solicitar o A AUTORIZACADO DE FUNCIONAMENTO { nome
da Instituicdo), localizadana Rua: .................... ,N° ., bairro........... , CEP

mantida por ... ou pela mesma.
Para tanto, anexo os documentos necessarios, conforme prevé a Resclugao
CME n° 02/2013.
Sem mais, aguarde atendimento e aproveitc a oportunidade para enviar
cordiais saudacgdes.

Atenciosamente.

--------------------------------------------------

Dirstora

FORMULARIO INFORMATIVO DOS DADOS DA ESCOLA DE ENSINO FUNDAMENTAL

CADASTRO CME n°.

1) DADOS DE IDENTIFICAGAQ:

MNome Fantasia da
Instituicdo

Raz&0 Social

Mantenedora

Endereco:

ND

Bairro:

CEP: Fone: Fax:

E-mail:

Mome do proprietario da Mantenedora ou responsavel pela Direcao da Escola:

Endereco:

Fone Residencial: Celular:

e-maik:

(Grau de Escolaridade:

Titulacao:




Instituicio de Ensino:

{ ) Educacdo Infantil { }Ensino Fundamental

( ) Pablica ( ) Particular { ) Conveniada { ) Filantrépica ( ) Comunitaria.

Se conveniada, citar o Convénio:

2) ATOS E REGISTROS LEGAIS: (citar e anexar copias dos mesmos)

A} Atos Legais relativos 4 escola

De Criacdo

Data

B) Alvara de Localizacdo ou Autorizacio Similar n®

Anexar cépia.

Data de Emisso;

Prazo de Validade:

Qu informar e comprovar situacio atual

C) Alvara Expedido pela Secretaria Municipal de Saude n2

Anexar copia.

Data da Emisséo:

Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situacao atual,

D} Alvara Expedido pelo Corpo de Bombeiros N

cépia.

- Anexar

Data da Emisséo

Prazo de Validade:

QOu informar e comprovar siluacao atual

F) Imével:

{ )imdvel locado ( )yimovel propric ( }termode cessdodeuso ( ) outros

Data do inicio do contrato;

Data do término do contrato:




3) ESTRUTURA FiSICA DO PREDIO {(Anexar descricio do espago fisico)

A) Prédio de: ( ) Alvenaria () Oufros

B} N? de Blocos N® de Pisos

C) Area total do Terreno m? Area Total Construida m*
D) Condigbes gerais de higiene, salubridade, saneamento, seguranca, conservacao, iluminagao e
aeracao;

( ) Muito boas { )Boas ( ) Regulares ( ) Ruis.

E) Extintores de incéndio: NAQ () SIM ( ) Quantidade:

Localizacao:

F) Bebedouros:NAO ( ) SIM ( ) Quantidade:

Localizacio:

G) Atende criangas com necessidades especiais? SIM ( )y NAO ().

Em caso afirmativo, quantas criancas s&o atendidas e quais as necessidades especiais das mesmas:

1) Possui rampas para deficientes? NAO ( ) SIM () Localizagao:

J) Possui mobilidrio e equipamentos especificos para portadores de necessidades especiais?
SIM({ ) NAQ ()

Quais;

§) PROPOSTA PEDAGOGICA E REGIMENTO:
§.1) A escola possui proposta pedagogica: ( ) CONSTRUIDA ( ) EM CONSTRUCAQ.
5.2} A escola possui Regimento Escolar: {( ) CONSTRUIDO ( ) EM CONSTRUGAQ.

5.3} A escola possui Planos de Estudos para todas as faixas etérias atendidas?
{ YConstruido ( JEm construcéo ( )Revisto Anualmente

8} ATENDIMENTO:

8.1) A escola consegue atender todas as criangas que buscam uma vaga? SIM( ) NAO ]

Maoiivo;




8.2) Horario de funcionamento da escola:

MANHA

TARDE

INTEGRAL

8.4) Fornecimento de refeicdes: SIM () NAD ()

Cuais?

As refeictes s8o preparadas: Pela Escola( )
O cardapio é crganizado: { )Semanal

8.5) Total de turmas:

{ YQuinzenal

Terceirizadas ( )

{ WMensal

{ ¥Outro. Qual:

8.8} Informacdes de alunos conforme quadro abaixo.

Agrupamento de alunos por
faixa etaria ou séries

Nimero de
alunos

Tamanhao da
sala {(m?)

Tumo

N° de
Turmas

N® de
Profissionais
Educacéo
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